Matefska 3kola Brno, Cernopolni 3a, pfispévkova organizace

1C0 : 64328481
C.j.177/2025

PRIJEM, POUZITI A VYUCTOVANI ZALOH
V MATERSKE SKOLE

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje pravidla pro piijem, evidenci, spravu, pouZiti a vytctovani
pfijatych finanénich zaloh od zakonnych zastupcii déti, které se ucastni piedskolniho
vzdélavani v MateFské $kole Brno, Cernopolni 3a, pFispé&vkové organizaci

( dale jen ,, déti MS“)

Matefska $kola Brno, Cernopolni 3a, p¥ispévkova organizace

2. Ugel zéloh
Zalohy budou pouzity na financovani:

- kulturnich a vzdélavacich akci pro déti MS (divadla, koncerty, exkurze).
- vyletii a pobytli mimo 3kolu pro déti MS.
- pomiicek a materialu pro déti MS nad ramec bé&Zného provozu.

- dal$ich akci organizovanych pro déti MS s povinnou pfedskolni vyukou, nad ramec
béZného provozu, schvalenych vedenim $koly.

3. Vy3e a vybirani zaloh
- vySe zalohy je stanovena na 1 000,- K¢ na pololeti.

- splatnost zalohy na prvni pololeti je do 15. 9. daného $kolnfho roku a splatnost na druhé
pololeti je do 15. 2. daného $kolniho roku.

- platba zalohy je moZna:

- v hotovosti - zalohu vybira vedouci $kolnf jidelny oproti dokladu o pfijmu zalohy.



- bezhotovostné - zaslani zalohy na bankovni tiéet MS, ¢islo uétu 20234621/0100,
VS: je dany pani vedouci $kolni jidelny a je stejny jako ¢islo VS pro platbu stravy.

4. Evidence a hospodareni se zalohami
- kazda t¥ida vede evidenci pFijatych zaloh a jejich éerpani, a to jmenovité za kazdé dité MS
dané tfidy.

- evidenci zajistuje t¥idni ucitel(ka) a je dostupna ke kontrole vedeni $koly. Po ukon¢ent
mésice tFidni ucitelka kopii této evidence pfeda do 4. dne nasledujiciho mésice Feditelce
MS a vedouci ], ktera ji pfeda externi i¢etni pro priibéznou kontrolu zistatku pfijatych
zaloh.

- externi G¢etni jsou mési¢né piedany podklady ( pokladni doklady, bankovni vypisy ) pro
zauctovani pFijatych zaloh a doklady o pouZiti téchto prostiedki (pokladni doklady,
faktury ). Externi a¢etni vede prostiedKy pfijatych zaloh od zakonnych zastupci déti MS
a pouZiti téchto prostfedkii na samotnych analytickych tGétech v déetnictvi MS.

- po skon¢eni $kolniho roku se provede vytctovani zaloh a pfripadny pfeplatek bude vracen
zakonnym zastupciim déti MS.

5. Vyutétovani a vraceni preplatku
- vyti¢tovani bude predloZeno zakonnym zastupcim nejpozdéji do 31. 8. 2026.

- pieplatky budou vraceny v hotovosti nebo pfevodem dle dohody s rodici.

6. Zavérecna ustanoveni
- tato smérnice nabyva t¢innosti 1.9.2025.

- zmény ve smérnici schvaluje Feditelka Skoly.
- se znénim smérnice byli seznameni vedouci 5] MS, vichni utitelé MS, externi G¢etni.

- smérnice je dostupna na nasténce v MS a webovych strankéach MS.

Smérnici schvélila a vydala 22. 8. 2025 feditelka MS Martina Janeckova ...
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